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HR工具-文本范例

企业员工资料表

	姓 名
	
	性别
	男   女
	年龄
	
	

	通讯地址
	
	

	联系方式
	
	

	出生日期
	
	配偶
	有   无
	

	籍
贯
	
	子女
	有 无 如有，有 人
	

	工作卡号
	

	求学经历
	起止时间
	学
校
	专
业
	毕业或肄业
	学 位
	毕业证号

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	培训
	培训科目
	时
间
	受训地点
	培训单位
	主要内容
	备 注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	专业特长
	

	人力资源部意见
	

	主管意见
	

	紧急联络人
	
	联系方式
	
	与本人关系
	

	住
址
	



审核人：
填表人：
制表日期：
年
月
日
仅供参考

